附件

广东省人医院招标代理服务的采购代理服务项目

采购需求

一、项目名称
广东省人民医院招标代理服务（2022年至2024年）的采购代理服务项目

二、项目需求
1.服务企业（下简称乙方）按照国家和广东省现行有关法律法规、政策及广东省人民医院（下简称甲方）招标采购要求开展项目招标采购工作。

2.根据委托项目特点，制定切实可行的招标采购方案（包括合理化建议），经甲方批准后组织实施。

3.按照招标采购工作流程，办理招标采购项目的相关手续。

4.负责在相关媒体发布招标采购信息。

5.根据项目需要组织招标采购答疑会，做好会议纪要。

6.组织开标、评审工作，及时解答招标采购过程中的问题，协助甲方答复投标人/供应商的异议、质疑和协助监督部门处理投诉调查事项。

7.协助甲方办理中标/成交通知书和开展合同的商谈与签订。

8.收存、整理招标采购代理工作中所形成的一切文件资料，招标采购工作完成后，向甲方提供招标采购全过程产生的完整资料（含投标单位的书面文件、评审报告等）。

9.承担招标采购工作所产生的所有费用，包括但不限于评审场地使用费、专家评审（招标采购文件论证）费用，处理质疑投诉等费用。

10.招标采购完成后进行项目资料档案的整理、移交，当政府主管部门进行相关检查工作，协助甲方提供相关招标采购资料，乙方在广州市内有固定的较大规模面积的资料存放管理库，保证资料长期保管。

三、 保密责任

1.在乙方为甲方提供服务过程中产生的所有资料（包括但不限于文字、图片、声像资料、电子数据等）均属甲方所有。

2.乙方不得泄露与项目相关的商业秘密，也不得超越服务范围使用资料。否则必须承担一切责任。
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