科研数据备案管理系统需求书

1. 项目名称
项目名称：科研数据备案管理系统
2. 采购清单

采购软件清单及数量如下：

	序号
	名称
	  配置描述
	数量

	1
	科研数据备案管理系统
	配置详见3.1.1 科研数据备案管理系统
	1


3. 详细配置参数
3.1.1、科研数据备案管理系统
	序号
	指标项
	指标要求

	1
	资讯管理
	RDD平台管理员可以使用在线编辑工具发布文章，文章将发布在RDD平台的使用指南栏目。如果设置某篇文章为重要/置顶，则同时发布在RDD平台的首页。RDD平台管理员可以看到所有机构发布的文章，可以对其隐藏但不能直接编辑和删除。

	2
	项目分类管理
	RDD平台管理员可以创建/编辑论文项目分类，用于标识各种类别的论文项目，如医科临床型、医科基础型等。分类被创建后如果没有被使用过，则可以删除；如果被使用了，则只能调整名称，但不能删除。
在项目分类中，可以设置项目为学术型的或者事务管理型的。前者的审核需要2个初审员，必要时还需要终审员；后者只需要一个审核员即可

	3
	项目分类字段管理
	论文项目分类创建后，除了一些基础公用的字段，平台管理员还可以为各个项目分类创建一些特有的记录字段，设置字段名称、类型（如文本型、下拉框型、日期型、上传文件型等）、是否必填、显示顺序等属性。这些字段将被用于备案数据记录的提交，满足不同学科填写要求。

	4
	邮件模板设置
	RDD平台管理员可以设置RDD平台向用户发送各类邮件时所使用的模板。这些模板可以被各机构直接套用。

	5
	上传文件格式设置
	论文原始数据可以采用多种文件格式，包括Excel，Epi-Data，SPSS，SAS，Stata，Text， dBase，PDF、Figure等。这些文件可以需要由RDD平台管理员进行登记，只有登记过的文件格式RDD平台才允许上传。

	6
	查询及处理反馈意见

	备案数据提交人可以提交反馈意见，RDD平台管理员可以看到并回复这些意见

	7
	日志查询
	RDD平台管理员可以浏览和查询RDD平台所有的邮件发送日志。

	8
	平台管理员查询统计
	RDD平台管理员可以对整个RDD平台的所有RDD记录进行查询和统计，可设置机构、时间段、论文项目分类、备案数据提交人等参数进行复杂的查询、统计和下载导出。

	9
	中英文管理
	RDD平台考虑到论文作者可能涉及到外国作者，因此提供了中英文版本，用户可以根据自己熟悉语言进行中英文切换。而中英文版本的翻译，平台管理员可以即时在系统进行配置，对其译文做调整，系统即可即时更新到最新的翻译文本。

	10
	备案数据调取
	平台原始数据管理员可以查询所有的RDD记录。只要RDD记录的原始数据保存在RDD平台中，可以对原始数据进行下载和验证。

	11
	原始数据查询统计
	可以对整个RDD平台的所有RDD备案数据进行查询和统计，可设置机构、时间段、论文项目分类、备案数据提交人等参数进行复杂的查询、统计和下载导出。

	12
	作者审核员工作台
	作者审核员登录后，首页会有待审数据显示，审核员只需对此进行处理即可。工作台显示简易数据汇总和统计。

	13
	备案记录作者审核
	备案数据记录提交后，RDD平台会自动发邮件给所有作者请其确认作者身份，作者可以在邮件内直接点击进入系统查看论文内容。如果所有作者均确认同意，则作者确认流程通过，作者审核员无须干预。

如果有作者表示不同意，则备案数据提交人应先与相关作者线下沟通，取得一致后，再申请将备案数据记录撤回重新修改。作者审核员根据申请将备案数据记录退回修改，或是不通过其RDD申请。

如果作者审核员认为情况有可疑，可联系RDD平台管理员。RDD平台管理员根据具体情况进行处理。作者一旦确认后不能再次修改确认。

	14
	作者管理员查询统计
	作者管理员可以对本机构的所有RDD记录进行查询和统计，可设置时间段、论文项目分类、备案数据提交人等参数进行复杂的查询、统计和下载导出。

	15
	初审员/终审员工作台
	登录后首页，会有待审数据显示，只需对此进行工作即可。工作台页面显示简易的数据汇总和统计。

	16
	RDD记录审核
	审核员对待审核信息进行审核操作

    （1）论文所涉及的上传文件，系统可以一键压缩打包下载，压缩包内会以文件夹分门别类，也可以一个一个文件下载。

    （2）初审员选择【通过/未通过/拒审/退回修改】后保存：初审员可以看到指派给的备案数据记录，下载原始数据并开展评审工作。对于备案数据记录，初审员可以给出审核通过、审核不通过、返回修改或拒审四个结果。

    如审核结果为“不通过”或“返回修改”，都必须填入备注，此信息会附上邮件，自动通知上传者。

    如两个初审员审核意见不一致，系统会自动从终审专家组抽取专家，分配其一为终审员，并且向其发送通知邮件。

    如审核员拒审，系统会自动判断是否有足够的后备审核员，如候选人员不足，不能进行拒审。如拒审成功，会通知候选的初审员进行审核。

    如审核一致通过，会形成内容审核最终通过，根据RDD号码生成规则生成RDD号码，并邮件通知上传者。

（3）终审员选择【通过/未通过/退回修改】后保存：

    对于备案数据记录，终审员可以给出审核通过、审核不通过、返回修改或拒审四个结果。终审员的审议意见为最终意见。

    如审核员拒审，系统会自动判断是否有足够的后备审核员，如候选人员不足，不能进行拒审。如拒审成功，会通知候选的初审员进行审核。

    审核通过，会形成内容审核最终通过，根据RDD号码生成规则生成RDD号码，并邮件通知上传者。

	17
	休假设置
	审核员因各种原因暂时不能承担审核工作，设置自己从某个时间开始进入休假状态。
待初审员可以恢复审核工作后，再取消休假状态。初审员处于休假状态时，RDD平台抽取专家时会将其自动排除，规则为休假前X日内，休假前避嫌日期由平台管理员设置。

如果初审员设置休假状态时尚有部分RDD记录尚未审核结束，最好是跟平台管理员做好沟通，将其审核完再安排休假为好。如果不行，则平台管理员要手动调整初审员。

    如果同一时间，多个初审员请假，当值审核人员不足的时候，上传者保存后提交论文时候会有相关提示，让其联系本平台管理员进行协调处理。

	18
	自动提醒审核
	如果在论文提交后，达到了系统设置的催审天数，系统会自动发送催审邮件给初审员进行审核。

	19
	初审员/终审员查询统计
	可以对自己审核过的所有RDD记录进行查询和统计，可设置时间段、论文项目分类、备案数据提交人等参数进行复杂的查询、统计和下载导出。

	20
	提交RDD记录申请审核
	备案数据提交人在线填写论文或项目标题，添加填写所有作者信息（姓名、邮箱、单位），对第一作者（含共同一作）、通讯作者（共同通讯）可标识。
RDD平台检测必填资料是否填齐。保存后在未提交前可修改。保存提交后资料确认页，不可修改。提交成功，平台将发送通知邮件给所有作者。

	21
	查询备案功能
	  （1）检索功能
    可通过RDD号、论文/项目标题、PI/作者姓名、注册日期等查询条件检索，每条记录可查看细节。
（2）申请修改/重新上传/打印证书功能
操作【申请撤回】：对于处于作者确认阶段的RDD申请，如果作者列表中有人不认可其作者身份。备案数据提交人可申请撤回相关的RDD记录。作者审核员收到申请后，决定是否退回其修改。
    操作【重新提交】;根据初审员或终审员的修改建议重新提交RDD记录。两位初审员或者终审员的审核意见如果是返回修改，则备案数据提交人可以根据初审员或者终审员的意见补充和完善材料，再度提交审核。
    操作【打印证书】：备案数据通过后，获得RDD号，在“声明”列可点击跳转查看证书，打印证书。

	22
	非注册人员记录查询
	非注册人员指没有NetID不能在RDD平台上登录的人员，他们可以在RDD平台上使用RDD号提交查询，RDD平台查询并显示对应RDD记录的基本信息（不包括原始数据）。


4. 项目工期及实施要求
本项目合同签订后3个月完成功能建设。
5. 保修要求
本项目验收后需提供3年免费维保期，免费维保期后维保费用每年不超过原合同金额的8%。
4

